
IES LA ALDEA  DEPARTAMENTO DE TECNOLOGÍA 

CUESTIONARIO: INFORMÁTICA Y PROCESADOR DE TEXTOS WORD 
 
1.- Responde si es verdadero (V) o falso (F): 
 
Word permite escribir con fuentes de color………. 
La ventana del escritorio puede minimizarse………. 
Word es un sistema operativo……… 
Linux es un sistema operativo……… 
La aplicación “bordes y sombreado” se encuentra en insertar…….. 
La aplicación “negrita” se halla en la barra estándar…….. 
Sólo se pueden seleccionar textos completos…….. 
La primera barra en Word es la de título…….. 
“Encabezado y pie de página” se halla en menú ver……. 
Es lo mismo un archivo que una carpeta……… 
 
2.- Nombra al menos cuatro aplicaciones que le puedes hacer a un texto que ya está 
escrito: 
 

a) b) 
c)                                                                               d) 
 

3.- En la barra de formato encontramos diferentes aplicaciones para hacerle a un texto. 
Nombra al menos seis: 
 
 
 
 
 
4.- Quiero hacer cuatro copias de un texto en una misma página. Enumera los pasos a 
seguir para ello. 
 
 
 
 
 
 
5.- Una vez conectado el pendriver a la torre, ¿cómo buscamos su contenido? 
 
 
 
 
6.- Escribe el nombre de las barras de herramientas más usuales en Word: 
 
 
 
7.- Suponiendo que queremos buscar información acerca de un cantante, ¿qué pasos 
seguirías hasta encontrarla usando el ordenador’ 
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